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ਵਿੱਤੀ ਸੰਪਤੀ
•	 ਆਪਣੇ ਸਾਰੇ ਬੈੈਂਕ ਖਾਤਿਆ,ਂ ਨਿਵੇਸ਼ ਖਾਤਿਆ ਂਅਤੇ ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਕਾਰਡਾ ਂ

ਦੀ ਸੂਚੀ ਬਣਾਓ
•	 ਪਤੇ ਅਤੇ ਸੰਪਰਕ ਵਿਅਕਤੀ (ਆ)ਂ ਸ਼਼ਾਮਲ ਕਰੋ
•	 ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਨਵੀਨਤਮ ਅਕਾਊਂਟ ਸਟੇਟਮੈੈਂਟ (ਟਾ)ਂ ਦੀ ਇੱਕ 

ਕਾਪੀ ਰੱਖੋ

ਨਿਯਮਤ ਖਰਚੇ, ਭੁਗਤਾਨ ਅਤੇ ਕਰਜ਼਼ੇ
•	 ਸਾਰੇ ਨਿਯਮਤ ਬਿੱਲਾ ਂ(ਯੂਟਿਲਿਟਿਆ,ਂ ਬੀਮਾ ਪ੍੍ਰਰੀਮੀਅਮ, ਲਾਅਨ 

ਕੇਅਰ ਸੇਵਾਵਾ ਂਆਦਿ) ਅਤੇ ਭੁਗਤਾਨਾ ਂਦੀ ਬਾਰੰਬਾਰਤਾ ਦੀ ਸੂਚੀ 
ਰੱਖੋ

•	 ਸਵੈਚਲਿਤ ਕਟੌਤੀਆ/ਂਭੁਗਤਾਨਾ ਂਲਈ ਜਾਣਕਾਰੀ ਸ਼਼ਾਮਲ ਕਰੋ
•	 ਆਪਣੇ ਕਰਜ਼਼ਿਆ ਂ(ਜਿਵੇੇਂ ਕਿ ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਕਾਰਡਾ,ਂ ਮੌਰਗੇਜ, ਲਾਈਨ 

ਔਫ ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਜਾ ਂਲੋਨ) ਅਤੇ ਢੁਕਵੀੀਂ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦੀ ਸੂਚੀ ਬਣਾਓ

ਆਮਦਨੀ ਦੇ ਸਰੋਤ
•	 ਆਪਣੇ ਆਮਦਨੀ ਦੇ ਸਰੋਤਾ ਂਦੀ ਸੂਚੀ ਬਣਾਓ (ਸਾਲਨਾ 

(annuities), ਪੈਨਸ਼ਨਾ,ਂ ਸਰਕਾਰੀ ਲਾਭ, ਡਿਵੀਡੈੈਂਡ ਆਦਿ)
•	 ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਕਿੱਥੇ ਦਾਖਲ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ ਅਤੇ ਸੰਪਰਕ ਜਾਣਕਾਰੀ 

ਸ਼਼ਾਮਲ ਕਰੋ

ਸੰਪਤੀ ਦੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼
•	 ਦਸਤਾਵੇਜ਼਼ਾਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਬਣਾਓ (ਵਸੀਅਤ, ਪਾਵਰ ਔਫ਼ ਅਟਾਰਨੀ 

ਆਦਿ) ਅਤੇ ਉਨ੍੍ਹਹਾਾਂ ਨੂੰ ਕਿੱਥੇ ਪ੍੍ਰਰਾਪਤ ਕਰਨਾ ਹੈ

•	 ਉਹਨਾ ਂਵਿਅਕਤੀਆ ਂਦੀ ਸੰਪਰਕ ਜਾਣਕਾਰੀ ਸ਼਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਜਿਨ੍੍ਹਹਾਾਂ 
ਨੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਤਿਆਰ ਕੀਤੇ ਸਨ ਜਾ ਂਜਿਹਨਾ ਂਦਾ ਅਟਾਰਨੀ ਜਾ ਂ
ਐਗਜ਼਼ੀਕਿਉਟਰ ਵਜੋੋਂ ਨਾਮ ਦਿੱਤਾ ਗਿਆ ਸੀ

ਹੋਰ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਅਤੇ ਕੀਮਤੀ ਚੀਜ਼਼ਾਾਂ
•	 ਪੂਰਵ-ਯੋਜਨਾਬੰਦੀ ਪ੍੍ਰਬੰਧ ਅਤੇ ਸਮਝੌਤੇ
•	 ਬੀਮਾ ਪਾਲਿਸੀਆ ਂ- ਲਾਈਫ ਅਤੇ ਪ੍੍ਰਰਾਪਰਟੀ - ਪਾਲਿਸੀ ਨੰਬਰ 

ਅਤੇ ਸੰਪਰਕ ਜਾਣਕਾਰੀ
•	 ਨਿੱਜੀ ਦਸਤਾਵੇਜ਼਼ਾਾਂ ਦੀਆ ਂਕਾਪੀਆ ਂਜਿਵੇੇਂ ਪਾਸਪੋਰਟ, ਜਨਮ 

ਸਰਟੀਫਿਕੇਟ, ਵਿਆਹ/ਤਲਾਕ ਦਾ ਸਰਟੀਫਿਕੇਟ, ਤੁਹਾਡੇ ਘਰ ਦੀ 
ਡੀਡ ਆਦਿ

•	 ਕਿਸੇ ਵੀ ਕੀਮਤੀ ਚੀਜ਼਼ਾਾਂ ਜਿਵੇੇਂ ਕਿ ਕਲਾ ਜਾ ਂਗਹਿਣਿਆ ਂਲਈ 
ਮੁਲਾਕਂਣ ਅਤੇ ਉਹ ਕਿੱਥੇ ਸਥਿਤ ਹਨ

•	 ਸੇਫ਼ਟੀ ਡਿਪੌਜ਼਼ਿਟ ਬੌਕਸ ਦਾ ਸਥਾਨ ਅਤੇ ਚਾਬੀ ਨੂੰ ਕਿੱਥੇ ਲੱਭਣਾ ਹੈ

ਇਲੈਕਟ੍੍ਰਰਾਨਿਕ ਡਿਵਾਈਸਾ ਂਅਤੇ ਔਨਲਾਈਨ ਖਾਤੇ
•	 ਇਲੈਕਟ੍੍ਰਰਾਨਿਕ ਡਿਵਾਈਸਾ ਂਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡਾ ਂਦੀ ਸੂਚੀ
•	 ਸੋਸ਼ਲ ਮੀਡੀਆ ਖਾਤਿਆ ਂਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡਾ ਂਸਮੇਤ ਔਨਲਾਈਨ 

ਖਾਤਿਆ ਂਦੀ ਸੂਚੀ

ਅਣਿਆਈ ਲਈ ਤਿਆਰ ਰਹੋ - 
ਆਪਣੇ ਵਿੱਤਾ ਂਨੰੂ ਪ੍੍ਰਬੰਧਿਤ ਕਰੋ

ਜੇ ਤੁਸੀੀਂ ਜ਼ਖਮੀ ਜਾ ਂਅਸਮਰਥ ਹੋ ਜਾਦਂੇ ਹੋ, ਤਾ ਂਤੁਹਾਡੇ ਵਿੱਤੀ ਮਾਮਲਿਆ ਂਨੰੂ ਕ੍ਰਮਬੱਧ ਰੱਖਣਾ, ਛੋਟੇ ਜਾ ਂਲੰਮੇ ਸਮੇੇਂ ਲਈ 
ਤੁਹਾਡੇ ਵਿੱਤ ਦਾ ਪ੍੍ਰਬੰਧਨ ਕਰਨ ਵਿੱਚ ਸਹਾਇਤਾ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਤੁਹਾਡੇ ਕਿਸੀ ਭਰੋਸੇਯੋਗ ਵਿਅਕਤੀ ਲਈ ਸੌਖਾ ਬਣਾ 
ਦੇਵਗੇਾ। ਇੱਕ ਫਾਈਲ ਰੱਖੋ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ ਦਸਤਾਵਜੇ਼ ਅਤੇ ਜਾਣਕਾਰੀ ਸ਼਼ਾਮਲ ਹੋਵ।ੇ
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